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一 查看公告 

在电脑上用谷歌浏览器打开竞价平台官方网站，在公告栏中查看竞价/调研公告详情，

然后登录公告所在平台报名参与该项目的竞价/调研。请认真阅读公告内容，项目详情会显

示在公告中，需要报名时，请点击公告中的‘我要报名’登录平台报名，如果没有账号，可

点击公告右上角的用户注册进行注册。 

 

 

二 注册 

打开项目公告后，点击右上角的【用户注册】，填写注册信息。如图 2；此处“用户名”

即登录时的账号，请保管好用户名和密码；提交注册信息后，请等待管理员审核，审核结果

平台将会以短信的形式通知用户。如果已经有账号，请跳过此步，直接登录。 

 

 



 

 

注：上传资质文件时，一定点击“上传”。 



三 登录 

查看公告详情时，需要报名的供应商可点击页面上的“我要报名”登录平台，登录时请

选择“供应商”角色。如果忘记密码，可在登录页面点击“忘记密码”，用注册所留的手机

重置密码，只有注册接收验证码的手机号才有效。 

 

 

四 竞价操作 

（一）报名 

 

第一步： 

在‘竞价项目列表’下拉的‘正在报名’栏中找到正在接受报名的项目，点击‘详细’ 

第二步： 

认真阅读公告内容，然后点击‘我要报名’ 



第三步： 

填写联系人、电话、邮箱、通信地址等基本信息 

第四步： 

按要求上传报名所需的资质文件，然后‘提交报名’ 

第五步： 

等待代理机构审核报名申请，留意短信通知或者报名截止前刷新报名页面查看审核结果。 

 

（二）竞价/报价 

    报价：只有通过报名审核的供应商才能报价，并且只能在有效的报价时间内报价，请留

意竞价公告中的报价时间。 

第一步，在左侧栏目中找到‘报价通道’，找到需要报价的项目，点击‘进入竞价大厅’； 

第二步，请认真阅读报价注册事项及报价须知； 

第三步，‘报价’框内填写报价金额，只填数字，勿加单位或者文字，默认单位为人民币‘元’； 

第四步，上传盖公章的报价清单扫描件，多份文件必须扫描成一个 PDF 文件或者压缩成一

个文件上传； 

第五步，提交报价。 

注：备注可不填，剩余报价次数指的是剩余报价机会，报价记录不为 0 时说明已经成功提交

过报价。 

 
 

（三）结果查询 

竞价结束后，请留意结项项目的结果公告，可查看项目的竞价结果； 

如果结果公告是空白面，是因为结果公告还未发布，请过一段时间再刷新查看。 

1、如果成交（中标），请留意您报名所留的邮箱，代理机构会有详细说明的邮件通知您。 

2、成交人须按邮件通知或者平台提示，缴纳平台使用费，平台支持微信支付及支付宝

支付，也可按邮件中的成交通知提示，公对公汇款，支付平台使用费。 

3、缴费后，请等待平台财务确认款项；财务确认后可开发票，默认为普通纸质发票。 

4、请邮件回复发票和通知书的邮寄地址、联系人、电话等信息，平台会尽快寄出，也

可上门领取通知书和发票，如有特殊要求（开专票、通知书扫描件等），请回复邮件说明。 

5、供应商凭本平台开具的‘成交通知书’联系采购人，与采购人签订本项目的采购合

同。 

注：登录平台后，在左侧的‘我的成交项目’栏可查询发票情况。 

 



 

五 调研操作 

（一）公告查看 

在平台官网首页的‘项目公告’栏中筛选‘调研公告’，了解调研项目需求情况，参与

调研。 

 

 

（二）调研填报 

登录平台后，在‘调研项目列表’中找到‘正在报名’的调研项目，点击‘详细/报名’。 

第一步，请认真阅读调研公告和附件（如有），了解调研需求； 

第二步，点击‘我要报名’，填写联系人、电话、邮箱等报名信息，然后‘提交报名’； 

第三步，关闭报名小窗口，等页面自动刷新后，点击‘进入填报大厅’，如下图： 

第四步，填写调研方案预算（报价），上传调研方案文档（附件）；部分调研格式为‘填

写参数’填写完成后‘保存’，关闭填写窗口； 

第五步，提交。调研不限提交次数，在调研时间内可重复修改和提交，右侧有提交记录。 

注：市场调研是采购人向市场收集采购方案/方案预算/技术参数等信息的行为；调研结果用

于采购单位内部选定采购方案，不对外公示，最终的采购方案由采购单位自主决定。 

 
 

 


